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KEFALET KESİNTİSİ ÖDEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Tevhide Çalışkan 

Raporlama ve İç Kontrol Şube Müdürü 

Mustafa Güç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Mustafa Güç 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Görevli Personel 

 

İlgili ayın maaş ödemesi 

yapıldıktan sonra kefaletler 

maaş dosyalarının içerisinden 

alınır. 

657 Sayılı Devlet 

Memurları 

Kanunu 

Görevli Personel 

 

BKMYBS üzerinde yapılan 

kesintilere ait kayıtlar kontrol 

edilir. 

BKMYBS 

Görevli Personel 

 
Yapılan kontrollerde hata yoksa 

işlem sırasına devam edilir. 

Hata varsa ilgili birime iade 

edilir. 

BKMYBS 

Görevli Personel 

 

Kefalet ödemelerinde ilgili 

saymanlık numarasının doğru 

yazılması gerekir. 

Kefalet Kanunu 

Görevli Personel 

 
Tahakkuk fişinde yapılan 

kesintilere ait kayıtlar 

BKMYBS üzerinde tespit 

edilerek MİF (Muhasebe İşlem 

Fişi) düzenlenir. 

BKMYBS 

Muhasebe Yetkilisi 

 Düzenlenen MİF (Muhasebe 

İşlem Fişi) Muhasebe yetkilisi 

tarafından onaylanır ve ilgili 

saymanlık hesabına ödeme 

yapılır. 

BKMYBS 

Kefalet Listeleri birimimize gelir. 

Ödeme işlemi yapıldıktan sonra evrak 

arşivlenir. 

 

Listeler ve emanet hesabındaki tutar 

karşılaştırılır. 

Doğru mu? 

Evet Hayır 

Emanet hesaplarda bulunan kefaletler ödeme 

ekranına atılır.  

Ödenmesi gereken kefaletler için MİF 

düzenlenir. Ardından Muhasebe Yetkilisine 

imzaya sunulur. 
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